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SIERRA Y SELVA EXPORTADORA

RESOLUCION DE PRESIDENCIA EJECUTIVA SUSANA b "ABRACAMONTE
. Eedataria instituciona}
eadlucién o 120-2017-PEISSE

N° 025-2019-MINAGRI-SSE/ PE

Lima , 28 de mayo de 2019
VISTOS:

El Informe N° 007-2019-MINAGRI-SSE/OA de la Oficina de Administracion, el
Informe N° 035-2019-MINAGRI-SSE-OA-UA de la Unidad de Abastecimiento, el
Memorando N° 65-2019-MINAGRI-SSE/OPPM de la Oficina de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacion, el Informe N° 077-2018-MINAGRI-SSE/OAJ de la Oficina
de Asesorfa Juridica, y el Informe N° 028-2019-MINAGRI-SSE/GG de la Gerencia General:
Y.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 28890 modificada con Ley N° 30495, se creé el Organismo
Publico denominade Sierra y Selva Exportadora, con personeria juridica de derecho
Rublico, con autonomia técnica, funcional, administrativa, econémica y financiera;
Bo Tbnstituyendo un Pliego Presupuestal que tiene entre sus objetivos la creacién de

gondiciones y mecanismos que permitan diversificar las actividades productivas de la
Bconomia de [a zona rural andina y amazdnica;

Que, la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, modificada por el Decreto

Legislativo N° 1444, establece en el literal a) del numeral 5.1 del articulo 5, como supuesto

, exciuido del ambito de aplicacién de la mencionada Ley, sujeto a supervisién del

- Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE), las contrataciones de

bienes y servicios cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias (UIT) vigentes al momento de la transaccion;

Que, en concordancia con la Ley acotada en el considerando precedente, se expidié
Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 098-2018-PE/SSE, de fecha 29 de noviembre
2018, que aprueba la Directiva N° 005-2018-SSE/PE deriominada “Procedimientos para
contratacién de bienes y servicios iguales o menores a ocho (8) unidades impositivas
ibutarias”;

< Que, la Oficina de Administracion mediante el Informe N° 007-2019-MINAGRI-SSE-
S <INDA e Informe N° 035-2018-MINAGRI-SSE-OA-UA de la Oficina de Abastecimiento, ha
ropuesto modificaciones a la Directiva N° 005-2018-SSE/PE, sustentindolas
cnicamente y sefialando que tales modificaciones tienen como propdsito ajustar los
: pSP procedimientos a la realidad operativa de la entidad:




Que, la propuesta en mencién cuenta con la opinion favorable de la Oficina de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién, como consta del Memorando N° 65-2019-
MINAGRI-SSE/OPPM, de fecha 15 de mayo de 2019;

Que, atendiendo a lo expuesto y considerando las normas mencionadas, es
pertinente aprobar una nueva Directiva que regule las contrataciones de bienes y servicios
cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) UIT;

Con el visado de ia Gerencia General, Oficina de Administracién, Oficina de
Asesoria Juridica y Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion;

De conformidad con las Leyes Nro. 28890 y 30495; la Ley N° 30225, Ley de

Contrataciones del Estado y sus modificatorias; el Decreto Supremo N° 344-2018-EF que

i, aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su

' /u‘Ruqlaments aprobade por Decreto Supremo N° 344-2018-EF, la Resolucion de

/ tst-‘sldencla Ejecutiva N° 040-2018-PE/SSE que aprueba la Directiva denominada
éstructura Organizacional y de Responsabilidades de Sierra y Selva Exportadora’;

SE RESUELVE:

B e, Articulo 1.~ Aprobar la Directiva N° 003-2019-MINAGRI-SSE/PE denominada
' “Procedimientos para la contratacién de bienes y servicios iguales o menores a ocho (8)
ub ades impositivas tributarias”.

;su’ Articuio 2.- Derogar la Direciva N° 005-2018-SSE/PE denominada
“Procedimientos para ia contratacién de bienes y servicios iguales 0 menores a ocho (8)

unidades impositivas tributarias”, aprobada por la Resolucion de Presidencia Ejecutiva N°
098-2018 PE/SSE, de fecha 29 de noviembre de 2018,

Articulo 3.- Remitir copia de ia presente Resolucién y de la Directiva aprobada a
todas las dependencias de Sierra y Selva Exportadora, para su conocimiento y fines.

Articulo 4.- Disponer la publicacién de la Directiva aprobada por el articulo 1 de la
presente Resolucién en el Portal Institucional de Sierra y Selva Exportadora

o ¥ SE2\ (www.mef.qob.pe).
G’%gma ¢ Registrese y comuniquese.
Q- g
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DIRECTIVA N° 003-2019-MINAGRI-SSE/PESUSANA DEL AGUI.A BRACAMONTE

Fedataria Institucional
. Resolucion N® 120-2017-PEISSE
“PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

IGUALES O MENORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS”

. OBJETIVO

Establecer los procedimientos y lineamientos que regulen las contrataciones de
bienes y servicios menores o iguales a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias
(UIT), requeridos por las diversas unidades organicas de Sierra y Selva Exportadora,
excepto las contrataciones de bienes y servicios incluidos en el catdlogo electrénico
de acuerdo marco.

Il. FINALIDAD

Contar con un instrumento normativo orientador que uniformice los procedimientos
y lineamientos para la contratacién de bienes y servicios menores o iguales a ocho
(8) UIT en forma oportuna, a un mejor precio y calidad requerida para atencién de
las Unidades Organicas de Sierra y Selva Exportadora, dentro de los alcances del
literal a) del numeral 5.1 del articulo 5 de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado.

BASE LEGAL

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado modificada por los Decretos
Legislativos N°1341 y 1444,

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, aprueba el Texto Unico Ordenado de Ia
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Resolucién Ministerial N° 0545-2014-MINAGRI, que aprueba la Directiva
Sectorial N°003-2014-MINAGRI-DM “Normas para la Formulacién, Aprobacion y
Actualizacién de Directivas”.

Ley Anual del Presupuesto del Sector Ptiblico vigente del afio.

ALCANCE

Las disposiciones de la presente Directiva son de aplicacién vy cumplimiento
obligatorio para todos los érganos, unidades orgénicas, y personal que labore en
Sierra y Selva Exportadora, cualquiera sea su vinculo laboral o de servicio.

DISPOSICIONES GENERALES

Segun lo dispuesto en ia Ley y su Reglamento, las areas usuarias, son las
responsables de la formulacién de los términos de referencia o especificaciones
técnicas de los servicios o bienes a contratar definiendo con precision las

caracteristicas y/o condiciones y cantidades; gyg-goadytiven eepekARssito de
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ia adquisicién y con los objetivos pianteados, por lo que parala correspondiente
tramitacion del pedido, se requiere Gnicamente la firma del jefe del &rea usuaria.

Para atender los requerimientos, la Unidad de Abastecimiento realiza las
coordinaciones con el drea usuaria y de presentarse observaciones respecto a
las especificaciones técnicas o términos de referencia, les son comunicadas
mediante correo electrénico. £l Area usuaria es quien unica y exclusivamente
autoriza y suscribe las modificaciones de los términos de referencia o
especificaciones técnicas propuestas.

El plazo para remitir las observaciones al drea usuaria es no mayor a tres (3)
dias habiles en e! caso de servicios y no mayor de cinco (5) dias habiles para el
caso de bienes, debiendo subsanarse o pronunciarse el &rea usuaria en el
mismo plazo. De presentarse un plazo mayor a lo establecido en el presente
literal, se debe contar con |a aprobacion del Jefe de la Oficina de Administracion.

En el caso de subsanaciones, la Unidad de Abastecimiento considera como
fecha de inicio del requerimiento, el dia de que el 4rea usuaria presentd
formalmente, la subsanacion de las observaciones.

i.a necesidad de contratacion de servicios de apoyo profesional (consultorias o
asesorias) de personas naturales o juridicas, debe hacerse de conocimiento de
la Gerencia General, siempre que el importe total del servicio contratado sea
mayor a 3UIT, por lo que el area usuaria debe comunicar via correo electronico
a la Gerencia General. En caso el expediente no cuente con el referido correo,
la Unidad de Abastecimiento comunica a la Gerencia General.

Los requerimientos de software, accesorics y repuestos para equipos de
computo ~servicios relacionados con la labor informatica y de comunicaciones—
requieren del V°B° de la Unidad de Tecnologia de la Informacién (Ti) en sefal
de conformidad. Para el caso de software, debe adjuntarse el informe técnico
previo de evaiuacién de software, para lo cual se debe tener en cuenta lo
establecido en la Ley N° 28612, Ley que norma el uso, adquisicién y adecuacion
del software a la administracion plblica y su Reglamento, aprobado mediante el
Decreto Supremo N° 024-2006-PCM.

Las contrataciones hasta ocho (8) UIT, requieren para su tramitacion, de la
aprobacién del Jefe de la Oficina, o del drea usuaria, quien lo solicita a la Oficina
de Administracién, a efecto de que se derive, para su contratacion a la Unidad
de Abastecimiento.

Las contrataciones exceptuadas de elaboracién de términos de referencia o
especificaciones técnicas, como son los casos de servicios publicos, pasajes,
entre otros, no exime al area usuaria de la obligacion de generar el pedido de
compra o de servicios, seglin corresponda.

En los casos que se solicite el servicio de una persona naturai o juridica
(operador logistico) que, ademas, del servicio de pasajes aéreos, incluya
alojamiento y/o alimentacion, la solicitud debe requerirse con el pedido
respectivo, ademas de precisarse la siguiente informacién: fecha y horario
propuesto de salida y retorno, apellidos y nombres del comisionado, nimero de
documento de identidad (DNI) del comisionado y la justificacién —sustento- de la
comisién correspondiente.

Las compras de pasajes aéreos se realizan a través del Acuerdo Marco, salvo
aquellos pasajes aéreos donde las lineas aéreas, ofertantes dentro del Acuerdo

Marncema virgzeantetisenividemsl lugar u horario requerido.
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5.11. Esta directiva no es aplicable a las contrataciones de--si-ﬂgnasayé- e
incluidos en el Catalogo Electrénico del Acuerdo Marco. A p ataﬁa‘ﬁ:ﬁtﬁg‘:ga‘?MONTE

5.12. En caso de requerimientos relacionados con la ejecucion d&ifEdY8dfy-ael7-PEISSE
Inversion Publica (PIP), su contratacion debe ser requerida por la Unidad
Formuladora con conocimiento previo de la Gerencia General,

VI. MECANICA OPERATIVA

6.1. Del Procedimiento de la Solicitud

6.1.1. El area usuaria solicita a la Oficina de Administracién mediante memorandum la
contratacion del servicio y/o bien, segun sea el caso, adjuntando los Términos
de Referencia (caso de Servicios) o Especificaciones Técnicas (Caso de
Bienes), los cuales deben contener la descripcién objetiva y precisa de las
caracteristicas, requisitos funcionales y condiciones en las que se ejecutara la
contratacién, ambos documentos deben contar con el V° B® del jefe del 4rea
usuaria.

6.1.2. El requerimiento de! 4rea usuaria adjunta la siguiente documentacion:

» Solicitud de pedido, generado en el registro respectivo del SIGA — MEF y
suscrito por el Jefe del area usuaria.

* Informe del requerimiento de la contratacién del bien o servicio,
debidamente sustentado, suscrito por el Jefe del area usuaria: para el caso
de contrataciones internacionales.

e Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, seglin corresponda,
visadas por el Jefe de!l 4rea usuaria.

No se admiten requerimientos parciales o enmendados y sin firma del 4rea
usuaria. Tampoco, se admiten requerimientos para la regularizacién de
adquisiciones o contrataciones (Bienes y/o Servicios) de fechas pasadas.

. Encaso de requerimiento de servicio de impresiones y confecciones, tales como:
banner, volantes, afiches, bordados y otros, el 4rea usuaria debe adjuntar el arte
y/o el modelo impreso debidamente firmado.

. Con referencia a las adquisiciones de productos y servicios relacionados al
mantenimiento de: impresoras, computadoras, accesorios y aplicativos
informaticos, licencias, certificados de seguridad, dominios, antivirus y servicios
de seguridad informatica, estos deben ser respaldados por un informe técnico
emitido por la Unidad de Tecnologla de la Informacion.

.5. La Oficina de Administracién deriva la solicitud a la Unidad de Abastecimiento,
quien revisa el cumplimiento de los requisitos considerados en el numeral
precedente. En el caso de que se incumpla unc o més requisitos, se devuelve al
area usuaria mediante el cargo respectivo. Caso contrario, la Unidad de
Abastecimiento realiza la indagacién o estudio de mercado, para lo cual uno o
més proveedores presenta su cotizacion (via correo electrénico, por escrito o por
través de Tramite Documentario). Para el estudio de mercado, es suficiente la
presentacién de una sola cotizacién, salvo que el Jefe de la Unidad de
Abastecimiento estime pertinente un nitmero mayor de cotizacicnes.

. Una vez recibidas las cotizaciones, el especialista en contrataciones debe

verificar que los proveedores se dediquen al rubro materia de la contratacién,
que se haya acompafiado del formato de Declaracién Jurada de no estar
impedido de contratar con el Estado. Asimismo, determina de ser el caso, la
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pluralidad de postores y el valor estimado de la contratacién. A criterio de fa
Unidad de Abastecimiento, se solicita ia vaiidacion del contenido de las
propuestas del area usuaria.

6.1.7. Una vez determinado el valor de la contratacién, la Unidad de Abastecimiento
solicita a la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién la
habilitacién presupuestal y/o la Certificacion de Crédito Presupuestal (CCP).
Contra dicha certificacién y organizado el expediente de contratacién, se
procede a emitir la Orden de Compra y/o Servicio {(que constituye el contrato),
ingresando en paralelo al SIAF para registrar el Compromiso de la operacién.

6.1.8. La Unidad de Abastecimiento emite la orden de servicio u orden de compra, a
través del SIGA — MEF, en el plazo maximo de dos (2) dias habiles de contarse
con la Certificacién de Crédito Presupuestal, la misma que debe ser suscrita por
¢! especialista en contratacicnes, ¢! Jefe de la Unidad de Abastecimiento y e
Jefe de ia Oficina de Administracion; previamente, debe contar con los términos
de refersncia o especificaciones técnicas, aprobados por el jefe de! drea usuaria
y de ser el caso, aprobadas las modificaciones requeridas dar i3 Unidad de
Abastecimiento.

El especialista en contrataciones notifica la orden de servicios o de compra al
proveedor, o cual puede efectuarse mediante correo electronico o personal,
para lo cual el proveedor debe apersonarse a las instalaciones de la entidad.
Una copia de la orden debe ser remitida al area usuaria, para su seguimiento y
control. En el caso de la contratacion de bienes, una vez notificada la Orden de
Compra, también se debe remitir copia de |la orden al Almacén, para la recepcidn
de los bienes adquiridos. Notificada ia orden de servicio o de compra, segun sea
el caso, el drea usuaria es la responsable de supervisar la contratacion hasta
st cuiminacion.

.Corresponde otorgar la conformidad de las adquisiciones de equipos
informaticos o periféricos a la Unidad de Tecnologia de la informacion, por ser el
area especializada teniendo en cuenta que elaboran las Especificaciones
Técnicas para este tipo de requerimiento.

Para la contratacién de:
- Bienes, se debe adjuntar el formato del Anexo N° 1, 2y 3, respectivamente.

Servicios, se debe adjuntar el formato del Anexo N°1 y 3, respectivamente.

El drea usuaria es la responsable de emitir la conformidad por los bienes y/o
servicios que recibe, remitiéndola a la Oficina de Administracién dentro de un
plazo que no excedera de diez (10) dias habiles, salvo en el caso de
consultorias, donde la conformidad se emite en un plazo maximo de veinte {20)
dias habiles; para lo cual debe adjuntar el respectivo comprobante de pago del
proveedor. La Unidad de Abastecimiento remite parte del expediente organizado
a la Unidad de Contabilidad para proceder con el registro del Devengado en el
SIAF.

. Realizado el registro del devengado, ia Unidad de Contabilidad remite a la
Unidad de Tesoreria el expediente de pago para el registro del Girado de la
adquisicion o prestacion y su posterior pago al proveedor, dentro de un plazo
maximo de dos (02) dias habiles, ya sea a través de abono en cuenta bancaria
0 emisién de un cheque bancario.
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6.2. Observaciones e Incumplimiento Contractual.

En caso de existir observaciones a los bienes recibidos o servicios prestados por
el proveedor, el area usuaria, debe emitir un informe precisando y sustentando
las observaciones determinadas, proponiendo que el contratista tenga un plazo
prudencial para su subsanacién, que no pude ser menor de dos (2) dias
calendario ni mayor de diez (10) dias calendario, contados a partir del dia
siguiente de notificada la cbservacién al contratista.

La carta — notificacién de las observaciones, ia remite el jefe del area usuaria o
el jefe de la Sede Desconcentrada, en la que se precisa el plazo para la
subsanacién, vencido el mismo y de no cumplirse con superar ésta, previo
informe del drea usuaria, la Oficina de Administracién, comunica al proveedor
mediante carta notarial la decision de resolver el contrato, siguiendo lo dispuesto
en el rubro Resolucion de la presente directiva,

6.3. Penalidades

El incumplimiento en la ejecucidn de las prestaciones objeto de la contratacién
da lugar a la aplicacion de penalidades y se calculan en base a la férmula
prevista en el articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado. Dicha penalidad es deducida de los pagos pendientes a favor del
contratista y puede alcanzar un monto maximo equivalente del diez por ciento
(10%) del monto contratado, segun el articulo 161 de dicho Reglamento y la
entidad puede resolver la contratacion de superar este monto maximo.

6.4. Resolucion

6.4.1.Por acuerdo entre las partes

a. El area usuaria es responsable de elaborar y firmar el Acta de Resolucién de
mutuo acuerdo conjuntamente con el contratista. En dicha acta se exponen los
motives de dicha resolucion y la liquidacidn monetaria respectiva, en caso
corresponda; y debe ser presentado a la Unidad de Abastecimiento, para su
tramite respectivo.

b. La Unidad de Abastecimiento, verifica que el acta este suscrita por las partes y
debe emitir la Nota Correctiva, la cual se notifica al contratista con copia al Area
usuaria y a la Unidad de Contabilidad, via correo electrénico.

6.4.2.Por incumplimiento del contratista

a. El area usuaria solicita a la Oficina de Administracién, ia resolucion de la Orden
de Compra o Servicio. Para ello, emite un informe que sustente la decision de
la resolucién, en el cual debe precisar si la misma es total o parcial, y sefialar la
liquidacién econémica, en caso comresponda.

b. La Unidad de Abastecimiento, verifica que el informe esté suscrito por el area
usuaria y debe emitir el documento correspondiente. La carta — notificacién de
Resolucién es suscrita por el Jefe de la Oficina de Administracién y debe ser
remitida al proveedor, con copia al Area usuaria, Unidad de Contabilidad y
Unidad de Tesoreria, via correo electronico.

VIl. RESPONSABILIDAD
Son responsables de la aplicacién de la presente directiva, las dreas usuarias

Direcciones, Jefaturas, unidades organicas, érganos desﬁ%’ﬂﬁ%ﬂ@@ﬁ%ﬂﬁﬂﬁ%ﬁm
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su funcién la Oficina de Administracion y la Unidad de Abastecimiento son responsables
de supervisar su cumplimiento.

Viil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

81. Modificacién

8.1.1. El area usuaria puede solicitar a la Unidad de Abastecimiento, la modificacién a
las condiciones del Requerimiento de Atencién, tales como: plazo de ejecucién
y mejores condiciones, siempre que exista de por medio acuerdo de las partes y
no represente un costo mayor para la Empresa.

8.1.2. La Unidad de Abastecimiento, revisa la documentacién emite la Nota
Correctiva, 1a cual es notificada al contratista con copia al Area usuaria y la
Unidad de Contabilidad via correo electrénico.

8.1.3. No procede la modificacion luego de finalizado el plazo de la prestacién.
8.2. Registros

La Unidad de Abastecimiento, debe registrar en el SEACE las contrataciones
correspondientes a los Requerimientos de Atencién emitidos durante el mes, en
el plazo de diez (10) dias habiles del mes siguiente, en virtud de lo establecido
en la normativa de contrataciones vigente.

Fiscalizacion Posterior de Documentos

La Unidad de Abastecimiento, efectlia la fiscalizacion posterior a las
contrataciones efectuadas en cada trimestre equivalentes al cinco por ciento
(5%) del total de Requerimientos de Atencién emitidos.

REFERENCIAS

En {a presente directiva se utilizan las siguientes referencias:

a) Ley: Ley de Contrataciones del Estado.

b) Reglamento: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

¢) OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

d) PAC; Plan Anual de Contrataciones.

e) RNP: Registro Nacional de Proveedores.

f)y SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado.

g; UIT: Unidad impositiva Tributaria.

h) SIGA- MEF: Sistema Integrado de Gestion Administrativa del Ministerio de
Economia y Finanzas.

i) SPOC: Sistema de Seguimiento de Pedidos y Ordenes de Compra.

X. DEFINICIONES

a) ElRequerimiento, es la solicitud del bien o servicio formulado por el 4rea usuaria.
El documento de requerimiento contiene la finalidad publica, los términos de
referencia y/o especificaciones técnicas, la vinculacién al POl y la necesidad
institucional.

b) EIl area usuaria es la dependencia que solicita la contratacién de bienes y/o
servicios segun sea el caso ante la Oficina de Administracién, asi como la
responsable de emitg EAconformidad respectiva del bien y/o servicio contratado.

SIERRA Y 8ELVA EXPORTAD
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¢) Las Especificaciones Técnicas, descripcion de las caracteristicas técnicas y/o
requisitos del bien a ser adquirido. Incluye la cantidad, calidad, condiciones,
entre otras que debe dar cumplimiento el proveedor, no deberan contener
referencias a marcas, patentes o tipos.

d) Los Términos de Referencia, descripcion de las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se ejecuta la contratacion de servicios y/o consultoria en
general. La descripcion incluye los objetivos, las metas, actividades, resuitados,
plazo del trabajo que se encomienda y los respectivos entregables.

@) La Unidad de Abastecimiento, es el érgano encargado de las contrataciones,
encargandose, en lo que fuera pertinente, de la revisién y coordinacién de los
términos de referencia o especificaciones técnicas, con el responsable de las
Areas Usuarias, de los requerimientos presentados para su respectiva
contratacidn.

Xl. ANEXOS

Anexo 1: Declaracién Jurada de Cumplimiento
Anexo 2. Tabla de Datos Técnicos
.\, Anexo 3: Propuesta Econémica
21 Anexo 4: Flujogramas: 1: Contrataciones de bienes y/o servicios iguales o menores a
8 UIT.
2: Incumplimientos y resolucién de orden de compra y/o
servicio.

SIERRAY SELVA EXPORTADORA
ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL

------------------------------------------
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO

Sefiores
SIERRA Y SELVA EXPCRTADORA
Presente.-

El que suscribe, [.....................cccc e el ], identificado con D.NLL N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO
DE SER PERSONA JURIDICA], con RUC. N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA], con domicilio legai en[....................... 1, segun poder inscritc en la Partida Ficha N°
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA], Asiento N°JCONSIGNAR EN CASO
DE SER PERSONA JURIDICA] del Registro de Personas Jurldicas de la ciudad de [oeieel]
DECLARO BAJO JURAMENTO:

1. Tener conocimiento de los impedimentos para contratar con el Estado, conforme al
articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado, y aceptar no estar impedido en
ninguno de los literales del articulo referido.

Conocer, aceptar y someterme a los [INDICAR TERMINOS DE REFERENCIA/
ESPECIFICACIONES TECNICAS], condiciones y reglas de la contratacion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en la
presente contratacién.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar el
principio de integridad.

Autorizar el correo [INDICAR DIRECCION DE CORREQ ELECTRONICO], para efectos
de notificacion de todos los actos y actuaciones que se den antes y durante la vigencia
fle la contratacion,

Comprometerme a ofrecer ef [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA
CONTRATACION] de conformidad con los [INDICAR TERMINOS DE REFERENGIA /
ESPECIFICACIONES TECNICAS].

Ccomprometerme a prestar el servicio objeto del presente contratacién en el plazo de
[INDICAR NUMERO DE DIAS] dias calendarios, a partir del dia siguiente de recibido el
Requerimiento de Atencion, cumplida las condiciones indicadas o de la orden de
proceder.

No haber incurrido contra el inciso 18 del articulo 25 del Reglamento de la Ley General
de Inspeccién del Trabajo, en la cual se hace referencia al trabajo forzoso, sea o0 no
retribuido, y la trata o captacion de personas con dicho fin.

No estar bajo la prohibicion de doble percepcién del Estado.

. No estar incurso en la prohibicién de la Ley 26711"Ley de Prohibicién de Ejercer Ia
Facultad de Nombramiento y Contratacién de Personal en el Sector Publico en caso de
Parentesco”.

[INDICAR CIUDAD Y FECHA]

S v BELVA EXPORTADORA Firma, Nombres y Apellidos del postor o
ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL  Representante legal, segin corresponda

-
-------------------------------------------
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Anexo N° 2
Tabla de Datos Técnicos Garantizados
Sefiores
SIERRA Y SELVA EXPORTADORA
Presente.-

De nuestra consideracion:

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las
Especificaciones Técnicas, se ofertan los bienes como sigue:

DESCRIPCION VALOR REQUERIDO VALOR OFERTADO

CARACTERISTICAS CONSTRUCTIVAS O FUNCIONALES

Descripcion
Marca

Tipo o modelo
Procedencia
Cantidad

Tipo

El postor debera ofertar la totalidad de los bienes requeridos y en las cantidades

sefialadas, caso contrario la propuesta sera desestimada.

b) Utitizar por cada rubro el detalle necesario, a fin de tener precisién y objetividad del bien
requerido

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

SIERRAY SELVA EXPORTADORA
ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL

“A Ej!ACAMONTE
Fedatana Ir stitucional
Resolucion N° 120-2017-PE/SSE
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Anexo N° 3
Propuesta Econémica

Sefiores

SIERRA Y SELVA EXPORTADORA
Presente.-

De nuestra consideracion,

s grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las

Egpecificaciones Técnicas o Términos de Referencia, mi propuesta econémica es ia
iguiente:

I COSTO TOTAL |
AT o _ CONCEPTO % (inc. impuestos,
CANTIDAD e e T T indicar unidad
N monetaria)

TOTAL

La propuesta econdmica incluye todos los tributos, seguros, viaticos (en caso corresponda

segun lo sefalado en los Términos de Referencia N° xxx), transportes, inspecciones,

5 v £ *:pruebas y de ser el caso, los costos laborales conforme a ia legislacién vigente, asi como
‘ Iquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda tener incidencia sobre el costo
Xso dg@bien 0 servicio a contratar, excepto la de aguelios postores que gocen de exoneraciones

% lggales
A s.ﬂqc /

[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL BANCO, EL NUMERO CUENTA BANCARIA Y CODIGO
DE CUENTA INTERBANCARIO (CCI)].

[CONSIGNAR NOMBRE O RAZON SOCIAL, RUC Y TELEFONO]

............................................................

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

SIERRAY 8fLVA EXPORTADORA
ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL
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N° 4- Flujogramas

FLUIOGRAMA N°1 — CONTRATACIONES DE BIENES Y/0 SERVICIOS IGUALES O MENORES A 8 UIT
A, Usuaria Administracién Abastecimiento Contabilidad Tesotetia
Inicio
15 Dias de
Anticipacién?
Formula Pedido y
Remite TDR o ET @ B
SIERRA ¥ SELVA EXPRTADORA
ES QOPIA FIEL DEL ORIGINAL
Solicita [ &
< Modificaciones L
Autorimy r LLL LT T h
Firma Deriva |} Verifica Anexo 1, 2y 3 pa=e .A.BhA. ..A.I‘.A..........
G b CAMO),
(Especialista) @dataria Ir stitucioha) NTE
3 jcion N° 120.2017.108 ISSE
Determina Valor Estimado y
Existencia de Proveedores
v
Organiza Expediente
v
Solicita
Certificacién
PI'ES'III!!]EHN
* v
Emite Orden Registra
Suscribe |{g— (SIGA), Compromiso
Deri Suscribe y (SIAF)
¥ va Remite
Emite _'_'L Notifica Orden al Prqve:edor
Conformidad, v A. Usuaria (Especialista)
Adjunta
Comprobante . > \
y Remite 1 Deriva Revisa Control
{Aprueba’
No
Devuelve lSi
Registra
Devengado
(SIAF)
2
Remite
Expediente |  Regista
Girado
Contabiliza |« (SIAF)
Compromiso,
Devengado y
Girado Realiza Pago

@&
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FLUJ OGRAMA N°2 - INCUMPLIMIENTOS Y RESOLUCION DE ORDEN DE COMPRA O SERVICIO
A. Usuaria Administracién Abastecimiento
' i , i Acuerdo de
HniEin lliesolucién?
No
5i
Elab - Fi Verifica Acta
. _g_l::a} delrma p| de Resolucién
Resolucién con
Contratista
Y
Notifica la Rebaja o
Anulaciér de ta Orden al
Contratista
y
. . Aplica
Revisa y Emite E— Loapie
Infortne - | Deriva | Penalidad?
No Yg;
Determina
Monto
{Resueive
Contrato?
Nol ‘Supera
S— el 10%? si
RA !
SIERRA Y SELVA géfgglgﬁg
fEL
ES COPIAF Deduce de
Monto a Pagar
- FPRLLLY ¥ :
rismssanansnsnsznenns E‘,ANIONTE Determina Plazo
SUSANADE i +
2 BTN wfataria bt stntuc'oﬂﬂE |S3E
NG RESalucion N° 120-2017PEILS Remite Carta
i ‘2_\ — Notificacién
l_;_; ol g1 a Contratista
%o
\\ A%: ﬂ“ o < Si 1Subgand?
No
Emite y Remite < Solict N
Informe de Resolucion N
"l Verifica y Emite Informe y
* Proyecta Carta de Resolucién
Emite y Notifica
Carta de Resolucion
al Contratista y Area
Usuaria
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